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Estgbelece as atr/bwg: do Coordenador de
Cadastro e Controle Aca em/c? o Coor enador
de Expedicéo e Registro de Diploma

A SECRETARIA DE EG TRQ E CONTROLE ACADEMICO DO CENTRO FEPERAL DE EDUCACAO
TECNOLO G A DE M NAS GERAIS, autarqwa e regflme especial vinculada ap Ministério da
Educacao, uso das atribui¢coes que |he s3o conferidas e considerando: i) o disposto na

Resolugao CD 012/20, de 8 de abril de 2020; ii) o disposto no art. 4° da Portaria DIR n°

269/2020.- PG, de 23 de abril de 2020; iii) o disposto na Portaria DIR n® 275/2021 - GDG, de
15°de abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° O Coordenador de Cadastro e Controle Académico, subordinado ao Secretdrio de Registro e
Controle Académico, tem as seguintes atribuicdes:

| - cumprir e fazer cumprir as competéncias estabelecidas para a Coordenacdo de Cadastro e
Controle Académico;

Il - cumprir e fazer cumprir, em seu ambito, as determina¢@es contidas no Estatuto, no
Regimento Geral, e nos demais atos normativos editados pelos érgaos competentes;

lll - coordenar, supervisionar, acompanhar e avaliar a execuc¢do das atividades e servicos de
cadastramento, no sistema académico do CEFET-MG, de alunos, de docentes, bem como de
todas as informacgdes referentes aos cursos e programas, em qualquer nivel e modalidade de
ensino, no ambito da Instituicao;

IV - coordenar, supervisionar, acompanhar e avaliar a execug¢do das atividades e servicos
relativos aos processos de registro e controle dos atos académicos referentes ao aluno, bem
como daqueles referentes aos cursos e programas, no ambito do CEFET-MG;

V - coordenar, supervisionar, guardar, manter atualizados e integros os arquivos e
assentamentos académicos, em midia digital ou impressa, dos alunos dos cursos e programas,
em qualquer nivel e modalidade de ensino, no ambito da Instituicao;

VI - planejar, organizar, supervisionar e orientar tecnicamente a execug¢do de ag¢des visando ao
atendimento de demandas por informacdes censitarias de registro e controle académico por
parte dos 6rgdos competentes, internos ou externos ao CEFET-MG;

VIl - supervisionar e orientar tecnicamente, acompanhar, apoiar e avaliar a execugao
descentralizada das atividades e servicos referentes ao cadastro e controle académico, tanto
por parte das Coordenacdes de Registro Académico dos campi do CEFET-MG, quanto por
parte das Coordenacgdes de Curso e Programas;

VIl - expedir documentos académicos aos alunos e analisar e emitir parecer técnico, para os
6rgaos competentes, em assuntos atinentes a cadastro e controle académico, no ambito da
Instituicao;



IX - assessorar, acompanhar e apoiar o Secretario de Registro e Controle Académico na
elaboracdo do plano de acles e da proposta orgamentaria para o préximo periodo de
planejamento;

X - assessorar, acompanhar e apoiar o Secretdrio de Registro e Controle Académico na
elaboracdo dos relatérios de gestao e dos relatérios de prestacdo de contas referentes aos
periodos vencidos;

Xl - publicizar as agdes, planos de trabalho, relatérios de acompanhamento e avaliagdo, e
demais documentos e informacdes relativos a Coordenacdo de Cadastro e Controle Académico;

XII - cumprir outras atribui¢cdes que lhe forem designadas ou expressamente delegadas pelo
Secretario de Registro e Controle Académico.

§ 1° O Coordenador de Cadastro e Controle Académico sera substituido, nos impedimentos legais e
eventuais, por seu substituto legal nos termos estabelecidos nas normas institucionais
vigentes.

§ 2° Dos atos do Coordenador de Cadastro e Controle Académico cabera recurso ao Secretdrio de
Registro e Controle Académico.

Art. 2° O Coordenador de Expedicao e Registro de Diplomas, subordinado ao Secretdrio de
Registro e Controle Académico, tem as seguintes atribuicdes:

| - cumprir e fazer cumprir as competéncias estabelecidas para a Coordenagado de Expedicdo e
Registro de Diplomas;

Il - cumprir e fazer cumprir, em seu ambito, as determinagGes contidas no Estatuto, no
Regimento Geral, e nos demais atos normativos editados pelos érgaos competentes;

Il - coordenar, supervisionar e orientar tecnicamente, acompanhar e avaliar a execugdo das
atividades e servigos necessarios a verificagcdo da integralizagdo curricular e do cumprimento
de todos os requisitos necessarios e suficientes para a emissdo de diploma de concessdo de
grau, de diplomas de concessao de titulo especifico de habilitacdo profissional, de certificados
de conclusao de curso, relativos a qualquer nivel e modalidade de ensino, no ambito da
Instituicao;

IV - coordenar, supervisionar e orientar tecnicamente, acompanhar e avaliar a execuc¢do das
atividades e servicos necessarios ao registro, junto aos drgaos competentes, de diplomas de
concessao de grau, de diplomas de concessao de titulo especifico de habilitagcdo profissional,
de certificados de conclusao de curso, relativos a qualquer nivel e modalidade de ensino,
expedidos pelo CEFET-MG;

V - emitir parecer técnico, para os 6rgaos competentes, acerca da fidedignidade e validade
dos diplomas, certificados e outros documentos atinentes a concessao de grau, de titulo ou
de conclusdo de curso, expedidos, registrados ou revalidados pelo CEFET-MG;

VI - supervisionar e orientar tecnicamente, acompanhar, apoiar e avaliar a execuc¢do
descentralizada das atividades e servicos necessarios a expedicao e registro de diplomas e
certificados, tanto por parte das Coordenacdes de Registro Académico dos campi do CEFET-
MG, quanto por parte das Coordenagdes de Curso e Programas;

VII - planejar, propor aos 6rgdos competentes, organizar e executar agdes e melhorias nos
processos de trabalho que contribuam para aprimorar a seguranca e qualidade e presteza dos
servicos de expedicdo e registro de diplomas e certificados, , no ambito da Instituicao;

VIII - assessorar, acompanhar e apoiar o Secretario de Registro e Controle Académico na
elaboracdo do plano de acGes e da proposta orcamentaria para o proximo periodo de
planejamento;

IX - assessorar, acompanhar e apoiar o Secretario de Registro e Controle Académico na
elaborac¢do dos relatdrios de gestdo e dos relatdrios de prestacao de contas referentes aos
periodos vencidos;

X - publicizar as a¢Ges, planos de trabalho, relatdorios de acompanhamento e avaliagdo, e
demais documentos e informacdes relativos a Coordenacgao de Expedicdao e Registro de
Diplomas;



Xl - cumprir outras atribui¢des que Ihe forem designadas ou expressamente delegadas pelo
Secretario de Registro e Controle Académico.

§ 1° O Coordenador de Expedicao e Registro de Diplomas serd substituido, nos impedimentos
legais e eventuais, por seu substituto legal nos termos estabelecidos nas normas institucionais
vigentes.

§ 2° Dos atos do Coordenador de Expedicdo e Registro de Diplomas cabera recurso ao
Secretario de Registro e Controle Académico.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor em 13 de maio de 2021.

Publique-se e cumpra-se.
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