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INSTRUGAO NORMATIVA N° 1/2024 - SRCA/CEFET-MG

Normatiza os procedimentos para abertura de
Processo de primeira ou segunda via de diploma para
a emissao de diplomas dos egressos dos Cursos
Técnicos do CEFET-MG.

A SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS — CEFET-MG, no uso das atribui¢des legais e regimentais que |he sdo
conferidas, e

a) Considerando o inicio do uso do livro de registros digital para os diplomas emitidos para os cursos
técnicos;

b) Considerando os Art. 4° e 7° do Decreto n° 5154, de 23 de julho de 2004;

c) Considerando o Art. 38 da Resolucdo CNE/CBE n° 6, de 20 de setembro de 2012;

d) Considerando o Art. 36-D da Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1996.

ESTABELECE:

Art. 1° As Coordenacdes de Registro Académico deverdo cadastrar Processo de primeira ou segunda via
de diploma ao emitir os diplomas dos egressos dos Cursos Técnicos ofertados por esta Instituicdo

conforme o manual em anexo.

Art. 2° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de Expedicdo e Registro de Diplomas com o
auxilio da Secretaria de Registro e Controle Académico.

Art. 3° As Coordenacgbes de Registro Académico terdo o prazo de 30 dias para se adequarem as normas
desta Instrucdo Normativa a contar da sua data de vigéncia.

Art. 4° Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 01 de fevereiro de 2024.
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1. Objetivo

Apresentar as etapas para o cadastro do processo de primeira ou segunda via de diploma no SIPAC.
2. Campo de aplicagao

Coordenacgdbes de Registro Académico
Secretaria de Registro e Controle Académico

3. Conteudo geral
3.1. Introdugao

A CEDI passara a utilizar livro de registros digital disponibilizado no SIGAA para registrar os diplomas dos
cursos técnicos emitidos por todas as CRAs.

Para possibilitar o registro, as CRAs deverao cadastrar Processo no SIPAC para cada diploma emitido.

E fundamental que os alunos estejam com o status “CONCLUIDO” no sistema no momento do registro
do diploma. O SIGAA aceita apenas o registro de alunos com o status “CONCLUIDO”.

3.2. Simbolos/siglas/abreviaturas

LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados
SIPAC — Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos

3.3. Defini¢cdes/Conceitos basicos

Emissdo de diploma: Geracdo e impressdo do diploma que serd enviado a CEDI.

Curso técnico integrado: Curso oferecido aos alunos que concluiram o Ensino Fundamental.

Curso técnico concomitante: Curso oferecido aos alunos que estdo regularmente matriculados na
segunda ou terceira série do Ensino Médio em outra instituicdo de ensino, simultaneamente, ao curso
técnico no CEFET-MG.

Curso técnico subsequente: Curso técnico oferecido aos alunos que concluiram o Ensino Médio.

4. Conteudo especifico

OBSERVACAO: Em algumas imagens ilustrativas os dados pessoais usados como exemplo foram tarjados
a fim de atender a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

4.1. Detalhamento da atividade
Abaixo se encontram as explica¢des sobre os procedimentos de abertura de Processo no SIPAC.

4.1.1. Abertura de processo de primeira/segunda via do diploma no SIPAC.
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Entre no SIPAC e, no médulo “Protocolo”, acesse o icone “Menu”.

MébpuLo DE PROTOCOLO

—— Mesa Virtual —- Menu
l Trabalhe com seus processos e documentos “=| Menu de protocolo com acesso a lista de «
organizados em gavetas e pastas. funcionalidades disponiveis no médulo.

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informac3o - (31) 3215-7000 | Copyright © 2005-2019 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v4.46.7.cefet45

Na aba “Processos”, clique em “Cadastrar processo”.

Processos H Documentos H Memorandos ” Arguive ” Consultas/Relatorios l

@ cadastro @ Fluxo de Processo
[ Abrir Processo Cadastrar Fluxo
[G)Cadastrar Processe h B Consultar Fluxo
[ Adicionar Novos Documentos Retirada de Processo de Fluxo
[ Alterar Processo [ Retirar Processo
¥l Alterar Responsavel [ Consultar Retirada

[ Autuar Processo .
& Movimentacio

[ Registrar Recebimento (2)
[ Registrar Envio (Saida) (22)
[® alterar Encaminhamenta

[® Definir Localizacdo Fisica

[ Diligéncia

[® Saolicitar Novo Tipo de Processo
M Ocorréncia

OF [l cancelar Encaminhamento
[ cadastrar Ocorréncia

@ Alterar Ocorréncia Ferramenta para Recebimento com Cddigo de Barras
@ Juntada

[ Juntada de Processos

[Fl Desapensacdo de Processos

B Cancelamento de Juntadas

B Juntada de Documentos Avulsos a Processo

B cancelamento @ Assinatura
[ sclicitar Cancelamento B Assinar Documentos (0)
[ Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

@ Gerenciamento
[ Ocorréncias com Prazos Atrasados

Em “Tipo de processo”, busque por “Primeira via do diploma”.
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DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origemn do Processo: # (8) Processo Interno () Processo Externo

Tipo do Processo: -'l primeiral J
PRIMEIRA WIA DO DIPLOMA

Processo eletrénico: #
PRIMEIRA W& DO CERTIFICADO PEFFD

Assunto Detalhado: #

[

Observagao:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar >

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Observagao: Em casos de segunda via de diploma, coloque “Segunda via do diploma” em “Tipo de
processo”. A segunda via de diploma pode ser solicitada somente nos seguintes casos:

1) EXTRAVIO: Com a apresentacao do Boletim de Ocorréncia.

2) DANIFICACAO: Entrega da cépia danificada para a CRA — a entrega da segunda via é condicionada a
entrega do documento danificado.

3) MODIFICACAO DE DADOS DO REGISTRO CIVIL: Apresentac¢do do original e cépia do novo documento
de registro civil.

Em “Assunto detalhado” escreva o nome completo do aluno sem abreviaturas, nome do curso,
modalidade de oferta (integrado, concomitante ou subsequente) e o Campus onde o curso foi realizado.
Clique no botao “Continuar” no fim da tela.

DApOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: # @ Processo Interno O Processo Externo
Tipo do Processo: % PRIMEIRA VIA DO DIFLOMA

Processo eletrénico: # Sim Nao @

Todo o conteddo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e
Al suas tramitacdes serdo feitas em meio eletrénico pelo SIPAC. Pois este tipo exige que ele seja

totalmente eletrdnico.

NOME COMPLETCO DO ALUNC - NOME DO CURSO - MODALIDADE DO CURSO - CAMPUS

q Assunto Detalhado: #

(900 caracteres /69 digitados)
Observacio:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Os seguintes documentos devem ser anexados ao Processo de acordo com a modalidade do ensino:

Curso Técnico Integrado:

1) Carteira de Identidade e CPF

2) Histérico escolar final emitido pelo CEFET
3) Certiddo de nascimento

4) Historico escolar do Ensino Fundamental
5) Certificado de conclusdo do Ensino Médio

Curso Técnico Subsequente e Concomitante:
1) Carteira de Identidade e CPF

2) Historico escolar final emitido pelo CEFET

3) Certiddo de nascimento/casamento

4) Historico escolar do Ensino Médio

5) Certificado de conclusdo do Ensino Médio

Observagao: Todos os documentos anexados devem estar no formato PDF.

Em tipo do documento, busque por “Carteira de Identidade”.

Tipo do Documento: -rchRTEIR_A I

Natureza do Documento: # CORIEIRA DE DENTIDADE (COPIA) h
CTPS - CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA SOCIAL

Assunto Detalhado:

B

Volume:
CObservagies:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # O Escrever Documento O Anexar Documento Digital

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Em “Natureza do Documento”, marque a opc¢ao “Restrito” e, em “Hipdtese Legal”, selecione a opcao
“Informacdo Pessoal Restrita”.

IMPORTANTE: Todos os documentos que serdo anexados ao processo devem ser marcados como
“Restrito”, de acordo com a LGPD.
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B8 INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # |CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA)

w

Natureza do Documento: # | RESTRITO
Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados

apenas pelas unidades nas quais =30 tramitados, interessados e assinantes.

Hipdtese Legal: % -- SELECIONE --

-- SELECIONE --
CONTROLE INTERNO (Art. 26, § 39, da Lei n® 10.180/2001)

Assunto Detalhado: DOCUMENTO PREPARATORIO (Art. 79, § 39, da Lei n® 12.527/2011)
INFORMACAQ PESSOAL RESTRITA (Acesso somente pelos servidores das UG envolvidas na tramitacdo)

1

SIGILO CONTABIL (Art. 1.190 da Lei no 10.406/2002)
SIGILO EMPRESARIAL (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)
Volume: | SIGILO FISCAL (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966)

Observagies:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # O Escrever Documento O Anexar Documento Digital

Adicionar Documento

#* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Em “Assunto detalhado” faca uma breve descricdo do que se trata o documento. Por exemplo: quando
se tratar de histdrico do Ensino Médio, escreva “Histdrico do Ensino Médio”; quando for um histdrico do

Ensino Fundamental, escreva “Histérico do Ensino Fundamental”.

B8 INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA)

w

Matureza do Documento: # | RESTRITO
Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do pdblico em geral, sendo acessados

apenas pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.

Hipdtese Legal: # | INFORMACAQ PESSOAL RESTRITA (Acesso somente pelos servidores das UG envolvidas na tramitacdo) v

Carteira de identidade]

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/22 digitados)

Volume:

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # O Escrever Documento O Anexar Documento Digital
Adicionar Documento

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Em “Forma do documento” marque a opcao “Anexar Documento Digital”.

Preencher os campos da seguinte forma:
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1) Data do documento: Data de emissdao do documento.

2) Data do recebimento: Data em que o documento digital foi recebido pela CRA (por e-mail ou outro
sistema) ou a data em que o documento foi digitalizado.

3) Tipo de conferéncia: Se o documento for digitalizado, deve fazer referéncia ao documento base, e ndo
ao documento digitalizado. Por exemplo, se o documento digitalizado for original, deve-se marcar a
opcao “Documento original”; se o documento digitalizado for uma cépia, marque a opcdo de copia
correspondente (simples ou autenticada).

Forma do Documento: # Escrever Documente  (8) Anexar Documento Digital
ANEXAR DocuMENTO DIGITAL
Data de Documento: +|08/11/2022  [[F]
Identificador: Ill
Ano:

Unidade de Origem:

=1 =5 CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)
=] AUDITORIA INTERNA (11.39)
=] COMITE DE GOVERNANGA (11.78)
4[] CONSELHO DIRETOR (14.38)
[~ CORREGEDORIA (11.77)
1~ DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)
1~ DIRETORIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50)
4~ DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
1~ DIRETORIA DE GOVERNANGA E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.72)
41~ DIRETORIA DE GRADUAGAO (11.51)

1T MIDETADIA NF DESAIISA F DAS COANITACAN (44 BN

Data do Recebimento: #|09/11/2022 |75 EI
Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- w
Arquivo Digital: | -- SELECIONE -- itos de Arquivos Permitidos)

Nimero de Folhas: # DOCUMENTO ORIGINAL

COPIA AUTENTICADA EM CARTORIO
Y, Para arquivos digitais S ~dpra AUTENTICADA ADMINISTRATIVAMENTE o Documento que realizou a conferéncia deste.

COPIA SIMPLES

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Anexe o arquivo correspondente ao documento descrito. Nao é necessario informar o numero de folhas,
pois o sistema ja faz isso automaticamente.
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Forma do Documento: # (O) Escrever Documento  (8) Anexar Decumente Digital
ANEXAR DocUMENTO DIGITAL
Data do Documento: # [09/11/2022 [
Identificador: @
Ano:

Unidade de Origem:

=1 =5 CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

=] AUDITORIA INTERNA (11.39)
=] COMITE DE GOVERNANGA (11.78)

[~ CONSELHO DIRETOR (11.38)

[~ CORREGEDORIA (11.77)

[~ DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)

[~ DIRETORIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (11.50)

[~ DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (14.53)

[~ DIRETORIA DE GOVERNANGA E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (14.72)

[~ DIRETORIA DE GRADUAGAO (11.51)

1T NIDETADIA NF DEENINEA F DAC COARITACS AN 44 B9

Data do Recebimente: #[08/11/2022  [[H [Z]
Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: % COPIA SIMPLES W
Arquivo Digital: Documento_exemplo.pdf Remover Arguivo

Mimero de Folhas: # |3
!, Para arguivos digitais serd necessaric informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Clique em “Adicionar Documento”. Faca o mesmo procedimento anterior para todos os documentos
necessarios dependendo da modalidade de ensino do curso do aluno.

Apds anexar todos os documentos, marque os mesmos por meio da caixa de selecdo indicada.

[ : Subir Ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador
L‘i’: Remover Documento X: Remover Assinante J Visualizar Documento Lg: Visualizar Informacies Gerais

DoCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] [ Adicionar Assinante ]

# # Documento Assinantes

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ENSING MEDIO
~ Natureza: RESTRTO

a
=
|
T
@l

> HISTORICO ESCOLAR
Natureza: RESTRITO

CERTIDAD DE NASCIMENTO
©
Natureza: RESTRITO

5 HISTORICO ESCOLAR
Natureza: RESTRITO

CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA)
- Natureza: RESTRITO

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Clique em “Adicionar Assinante” e, depois, em “Minha Assinatura”.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO ;

VI Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opgdo "Finalizar™

1 : Subir ordem Jl : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .' Assinado pelo Autenticador

;E’: Remover Documento : Remover Assinante _] Visualizar Documento Q'ﬁ: Visualizar Informacdes Gerais

DocuMENTOS DO PROCESSO

DocumeENTOS DO PROCESSO Assinar Adici S . "
Adicionar Assinante

# Documento Assinantes
|:__! Minha Assinatura «
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ENSINO MEDIO

P EY B B
v | —_
g ® Natureza: RESTRITO M Servidor da Unidade

2 "I Servidor de Outra Unidade
. HISTORICO ESCOLAR

LR Natureza: RESTRITO - a‘i‘ Terceirizado
ﬂ CERTIDAC DE NASCIMENTO L& Externo
! : Natureza: RESTRITO - & Discente
T4 2 %HISTC‘!RICO e . E;’;E Solicitar Indicagdo de Assinantes

Natureza: RESTRITO
@ Grupo de Assinantes

. CARTEIRA DE IDENTIDADE (CﬁPIA) R
Tl 1 _ 29

Natureza: RESTRITO

=< Voltar || Cancelar | | Continuar >>

Protocolo

Selecione todos os documentos novamente e clique em assinar.

|¢' Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opgdo "Finalizar"

I : subir ordem | : Descer ordem : Pend. de Autenticacdao .‘ Assinado pelo Autenticador
-@1-’: Remover Documento #®: Remover Assinante J Visualizar Documento Ln Visualizar Informacies Gerais
DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] [ Adicionar Assinante ]
# # Documento Assinantes
. JJ, __ CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ENSING MEDIO % x - LJ
Y 5 [ B =
I %0 Natureza: RESTRITO ] E
.. HISTORICO ESCOLAR = -
Tl e (@) X329
Natureza: RESTRITO e
. i JJ, CERTIDAQ DE NASCIMENTO % x - LJ
v [ - o,
Natureza: RESTRITO e -
HISTORICO ESCOLAR - % .
v [ - o,
@ii Natureza: RESTRITO e X3 9
) 1 CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA) - x 29
v 1 | | (5]
I Natureza: RESTRITO . ] S

<< Voltar | Cancelar || Continuar ==

Protocolo

Selecione a sua fungdo para a assinatura. Apds selecionada a fungao, confirme com a sua senha.
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Assinatura de Documento

s
i !J.j Fungio selecionada com sucesso.

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para guais fungﬁes deseja assinar oz decumentos selecionados e, posteriermente, sua senha do
sistema.

(: Adicionar Fungdo (&: Remover Fungdo
| a: Servidor m: Responsavel Unidade &: Terceirizado & Discente 3,5_'5: Indicagédo em Unidade

MINHAS ASSINATURAS

Documento [] Assinaturas (%)

% CERTIFICADO DE CONCLUSAQ DE ENSING MEDIO N°® —/— a ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO @

%HBT(}RlCO ESCOLAR N® -/ a ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD @

1Q)CEFFH DAO DE HASCIMENTO N° —/— a ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO @

%HBT(}RlCO ESCOLAR N® -/ a ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD @

1Q)CAFH'EW.»‘\ DE IDENTIDADE IC()P|A] H® a ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD @
Senha:

Confirmar | | Cancelar

O préximo passo é adicionar o interessado do processo. Selecione a opc¢do “Aluno” e digite o nome do
discente. O sistema encontra automaticamente o nome do aluno, porém, se isso ndo ocorrer, selecione a
opcao “Outros” e digite o nome completo do discente e a matricula. Em ambos os casos, marque a
opcao “Nao” em “Notificar Interessado”. Clique em “Inserir”.
(i) B -
Dados Gerais Documentos Interessados
Meste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
« Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

» Aluno: Alunos gque serdo identificados pela matricula;

«» Credor: Passoas fizicas ou Juridicas que =80 interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;

« Unidade: Uma unidade da instituigdo;

» Qutros: Publico Externo, érgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar ="

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: () Servidor (8 Aluno (O} Credor (O) Unidade (O Outros

ALunO

Aluno: -a_

Notificar Interessado: * () sim (@ nzo

Inserir A—

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

@: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO Processo (0)

Identificador Nome E-mail Tipo
MNenhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Protocolo

Cligue em “Continuar”.



MINISTERIO DA EDUCAGAO

CEFET-MG ;

CENTRO FEDERAL DE

EDUCAGAD TECNOLOGICA CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS ,,%%;iﬁy %
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SRCA

(i) = -
Dados Gerais Documentos Interessados
MNeste passo devemn ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

.
« Aluno: Aluncs que serdo identificados pela matricula;

+» Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;

« Unidade: Uma unidade da instituigdo;

« Outros: Publico Externo, drgdos internacionais ou qualgquer outro interessado que nd3c se adeque aos citados acima.

Apods inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar =="

DApOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: () Servidor @ Aluno (O Credor () Unidade (O Outros

ALunoO
Aluno: *
Notificar Interessado: * () Sim @ N&Eo

Inserir

# Campos de preenchimento cbrigatdric.

@: Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS NO PrRocCEsso (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
. ] Aluno E’

<< Voltar || Cancelar || Continuar == -

Protocolo

Em “Destino”, selecione “Outra Unidade” e, em “Unidade de Destino”, procure pela Coordenacao de
Expedicdo e Registro de Diplomas (CEDI).

(i ) = = =

Dados Gerais Documentos Inter Movil tacdo Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do processo.

DADpOS DA MOVIMENTACAD

Data de Envio: 09/11/2022
Unidade de Origem: SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76)

Destino: * () Seguir Fluxo (@) Outra Unidade [2)

Unidade de Destino: #

O DE DIPLO

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) .
Retorno Programado: O sim @ N&o @

Urgente: O sim @ MNao

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

<< Voltar || Cancelar | Continuar ==



@ MINISTERIO DA EDUCAGAO

CEFET-MG ; ‘ t
EDEE%%%%ZV’Z%Z??I—CA CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS %%Jiﬁy@
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SRCA

Meszse paszso devem ser informados o= dados da movimentagdo inicial do processo.

DADOS DA MOVIMENTAGCAOD

Data de Envio: 09/11/2022
Unidade de Origem: SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76)

Destino: * () Seguir Fluxo (8 Outra Unidade E

Unidade de Destina: # [11.76.02 _ | COORDENACAOD DE EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS (11.76.02)| |

4 (] DIRETORIA DO CAMPUS VARGINHA (11.64)
= [ DIRETORIA GERAL (41.79)
4l [~ GABINETE DA DIRETORIA-GERAL (11.36)

[ NASCENTE INCUBADORA DE EMPRESAS (11.53.03.01)

[ OUVIDORIA (11.37)

[=] PROCURADORIA FEDERAL (11.41)
4[] SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL (11.46)
= ] SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS (11.68)
=5 SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76)

=] COORDENAGAO DE CADASTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76.01)

>

|==| COORDENACAOQ DE EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS (11.76.02) v
Tempo de Permanéncia: (Em Dias) [EI

Retorno Programado: O Sim @ Ndo E

Urgente: O Sim @ Ndo
Observagdes:

(4000 caracteres/0 digitados)
<< Voltar || Cancelar || Continuar == h

Protocolo

Cligue em “Continuar”.

Confira se o assunto do processo esta correto, bem como os documentos anexados, se a natureza dos
mesmos estd como “Restrito”, e o nome do interessado. Se tudo estiver certo, clique em “Confirmar”.



CEFET-MG

EDUCACAO TECNOLOGICA CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS f%%&ﬁ,@
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SRCA i

MINISTERIO DA EDUCAGAO ;

(i = = = @
Dados Gerais Documentos Inter 4 Mowi

tagio Inicial Confirmacio

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DAapos GERAIS DO PROCESSO
Tipo do Processo: PRIMEIRA WIA DO DIFLOMA
Processo Eletrénico: Sim
Assunto Detalhado: NOME COMPLETC DO ALUNO - NOME DO CURSC - MODALIDADE DO CURSO - CAMPUS
Observacio: ---

J: Visualizar Documento C'\: Visualizar Informacées Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
5 TQ) CERTIFICADO DE CONCLUSAQD DE ENSIND MEDIO 091172022 NAD DEFINIDO RESTRITO J c'\
4 :@ HISTORICO ESCOLAR 091172022 NAD DEFINIDO RESTRITO J c'\
3 TQ) CERTIDAO DE NASCIMENTO 0901172022 NAO DEFINIDO RESTRMTO J Q“
2| %y HISTORICO ESCOLAR 09/11/2022 NAO DEFINIDO RESTRITO = | G
1| %y CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA) 09172022 NAOD DEFINIDO RESTRITO B | @

INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipo
A —_ Aluno

# Confirmar || == Voltar || Cancelar

Protocolo

Aparecera a tela de confirmagao.

(i ) B e = @ (v]

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacio Comprovante

DADOS GERAIS DO PROCESSO

N° Protocolo: 23062.044548/2022-56/
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacio: RAYSSA RITCHELLY DIAS ROMUALDO
Data de Cadastro: 02/11/2022
Tipo do Processo: PRIMEIRA VIA DO DIFLOMA
Assunto Detalhado: NOME COMPLETO DO ALUNO - NOME DO CURSO - MODALIDADE DO CURSO - CAMPUS
Unidade de Origem: SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76)
Observacao: ---
Situacdo: ATIVO

_1: Visualizar Documento ig: Visualizar Informacies Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
1 'Q) CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPLA) 091172022 SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76) RESTRITO _] Cg
2 '@ HISTORICO ESCOLAR 0aM1/2022 SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76) RESTRITO _] C'm
3 Q) CERTIDAC DE NASCIMENTO 0eM1/2022 SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76) RESTRITO _] Ln
4 %\) HISTORICO ESCOLAR 091172022 SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76) RESTRITO _] L\
5 Q) CEATIFICADO DE CONCLUSAQ DE ENSING MEDIO 0912022 SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (11.76) RESTRITO _] Cg
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
ldentificador Nome E-mail Tipo
. ] — Aluno
MOVIMENTACOES DO PROCESSO
Unidade Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Tempo Esperado Urgente

COORDEMAGAD DE EXPEDIGAC E REGISTRO DE DIPLOMAS (11.76.02) 081172022 14:47 AN — — — Nio
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