INSTRUGAO NORMATIVA N° 04/2024 - SRCA/CEFET-MG

Normatiza o uso do nome social pelos discentes no
ambito do CEFET-MG

A SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS — CEFET-MG, no uso das atribuices legais e regimentais que lhe
sao conferidas e considerando:

a) O Decreto n° 8.727, de 28 de abril de 2016, que dispde sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

b) A Resolu¢cdo CNE/CP n° 1, de 19 de janeiro de 2018, que define o uso do nome social de travestis
e transexuais nos registros escolares;

c) A Resolucdo n° 2, de 19 de setembro de 2023, do Conselho Nacional dos Direitos das Pessoas
Lésbicas, Gays, Bissexuais, Travestis, Transexuais, Queers, Intersexos, que estabelece parametros
para a garantia das condi¢des de acesso e permanéncia de pessoas travestis, mulheres e homens
transexuais, e pessoas transmasculinas e ndo binaras — e todas aquelas que tenham sua identidade
de género ndo reconhecida em diferentes espacos sociais — nos sistemas e instituicdes de ensino,
formulando orientacdes quanto ao reconhecimento institucional da identidade de género e sua
operacionalizacdo; e

d) A Resolucdo CD/CEFET-MG n° 12, de 24 de abril de 2024, que dispde sobre o uso do nome social
no dmbito do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais,

ESTABELECE:

Art. 1° Os discentes cujo nome de registro civil ndo reflita sua identidade de género poderdo
solicitar a inclusdo do seu nome social nos registros, documentos e atos de sua vida académica.

§ 1° Os procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa serdo estendidos aos demais
integrantes da comunidade académica cujo nome civil lhe cause constrangimento.

§ 2° O disposto nesta Instrucdo Normativa aplica-se também aos egressos desta Instituicdo.

Art. 2° O nome social altera somente o prenome e o agnome do discente, ndo alterando o seu
sobrenome ou género.

§ 1° O prenome é o nome de um individuo que antecede o nome de familia, também conhecido
como nome de batismo ou antenome.

§ 2° 0 agnome é o nome usado para diferenciar pessoas da mesma familia que possuem o mesmo
prenome e sobrenome.



Art. 3° A solicitagdo de inclusao do nome social devera ser encaminhada a Coordenagdo de
Registro Académico (CRA) responsdvel pelo seu curso/campus por meio dos formuldarios contidos
no Anexo | desta Instrucdo Normativa.

§ 1° Se a solicitacdo for realizada no ato da matricula, a CRA fornecera formulario impresso para
formalizagao da inclusao do nome social.

§ 2° Se a solicitacdo for realizada no decorrer da vida académica, o discente devera comparecer a
CRA presencialmente portando seu documento de identidade e o formuldrio impresso, preenchido
e assinado.

§ 3° Caso o discente seja adolescente (entre 12 a 18 anos incompletos), a solicitacdo de inclusdo
deverd ser encaminhada a CRA presencialmente pelos seus representantes legais, preenchendo
formulario préprio para este caso.

§ 4° A CRA fara a comparagdo entre a assinatura da identidade do discente e/ou de seu
representante legal e a do formuldrio de solicitagao para a seguranca dos procedimentos.

§ 5° Nao havendo nenhuma inconsisténcia, o formuldrio preenchido e assinado sera arquivado na
pasta académica do aluno.

§ 6° A CRA fara a alteragdo do nome do aluno no sistema académico somente no campo “Nome
social”, permanecendo inalterado o campo “Nome oficial”.

Art. 4° Nos diplomas e certificados de conclusdo (cursos Lato Sensu e Programa Especial de
Formacgao Pedagdgica de Docentes) expedidos deverdo constar o nome social no anverso e o nome
de registro civil no verso, conforme o Anexo IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 5° Nos histéricos expedidos deverdo constar o nome social no cabecalho e o nome de registro
civil na ultima folha do documento.

Paragrafo Unico. A inclusdo do nome de registro civil sera realizada manualmente, adicionando
uma observacao no histdrico do discente, conforme o Anexo IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 6° Nos demais certificados, declara¢des e certidGes deverao constar o nome social no anverso
e o nome de registro civil no verso, conforme o Anexo IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 7° Sem prejuizo do disposto nesta Instru¢cdo Normativa, e quando necessario para salvaguarda
de direitos, o nome civil do estudante podera, por solicitacdo do interessado, ser adotado nos
documentos oficiais que venham a ser emitidos pelo CEFET-MG, conforme formuldrio préprio
contido no Anexo Il desta Instrugdo Normativa.

§ 1° O formuldrio deverd ser preenchido todas as vezes em que o aluno desejar que o seu
documento seja emitido com o seu nome civil.

§ 2° O formulario devera ser apresentado junto a solicitacdo de emissdao de documento, seja por
meio eletronico, seja presencialmente junto a CRA.

§ 3° De acordo com os critérios utilizados pela CRA, caso o discente seja adolescente (entre 12 a 18



anos incompletos), a solicitagdo de emissdo/expedicio deverd ser encaminhada a CRA
preenchendo formulario préprio para este caso, contendo a assinatura do responsavel.

§ 4° Se a solicitacdo for realizada pessoalmente, o discente devera apresentar o seu documento de
identidade e/ou cépia da identidade de seu responsavel.

§ 5° Se a solicitacdo for realizada por meio eletrénico, o discente deverd anexar imagem legivel de
seu documento de identidade e/ou da identidade de seu responsavel.

Art. 8° A qualquer momento de sua vida académica, ou apds seu desligamento do CEFET-MG, o
discente poderd requerer a exclusdo do nome social, retornando as idénticas anotagdes
correspondentes ao registro anteriormente lancado.

§ 1° A solicitacdo de exclusdo do nome social devera ser encaminhada a Coordenacao de Registro
Académico (CRA) responsavel pelo seu curso/campus por meio dos formuldarios contidos no Anexo
Il desta Instru¢ao Normativa.

§ 2° O discente devera comparecer a CRA presencialmente portando seu documento de identidade
e o formuldrio impresso, preenchido e assinado.

§ 3° Caso o discente seja adolescente (entre 12 a 18 anos incompletos), a solicitagdo de exclusdo
devera ser encaminhada a CRA presencialmente pelos seus representantes legais, preenchendo
formulario préprio para este caso.

§ 4° A CRA fard a comparacao entre a assinatura da identidade do discente e a do formuldrio de
solicitagdao para a seguranga dos procedimentos.

§ 5° Nao havendo nenhuma inconsisténcia, o formulario preenchido e assinado sera arquivado na
pasta académica do aluno.

§ 6° A CRA fard a alteracdo do nome do aluno no sistema académico somente no campo “Nome
social”, permanecendo inalterado o campo “Nome oficial”.

Art. 9° Apds a formalizacao do requerimento pelo discente ou seu representante legal, a CRA terd
um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para realizar a inclusdo ou exclusdo do nome social nos
registros académicos.

Paragrafo Unico. Caso a solicitacdo seja formalizada no ato da matricula, a CRA fard a inclusdo do
nome social imediatamente.

Art. 10 Nos instrumentos internos de identificacdo do discente sera mantido registro
administrativo que faga vinculagao entre o nome social e o nome civil.

Art. 11 Os formuldrios mencionados nesta Instrucdo Normativa estarao disponiveis ao publico no
sitio eletronico da Secretaria de Registro e Controle Académico.

Art. 12 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo apreciados pela Secretaria de Registro e
Controle Académico.



Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 1 de agosto de 2024.



ANEXO |

FORMULARIOS PARA SOLICITACAO DE USO DO NOME SOCIAL

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAD
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

REQUERIMENTO DE II]EN'I'IFICAI;ED POR MOME SOCIAL

Venho por meio deste solicitar que em meus dados de identificag8o seja utilizado o meu nome
social conforme o Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016 e a Resolugdo COJCEFET-MG n* 12, de
24 de abril de 2024, que dispdem, respectivaments, sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da
administrag3o plblica federal direta, autdrquica e fundacional e sobre o uso do nome socizl no
dmbito do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais.

Dados dofa) discente:
MNome civil:

MNome social:

Curso:

Matricula:

CPF:

de de
Local & Data

Assinatura doja) discente (de acordo com o RG)

Formulario de solicitacdo de uso do nome social para discentes maiores de idade



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIMISTERIO DA EDUCACAD
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

REQUERIMENTO DE IDENTIFICACAO POR NOME SOCIAL

Venho por meio deste solicitar que ofa) discente abaixo, pelo gual sou responsavel, seja
identificado por seu nome social conforme o Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016 & a
Resolugdo CO/CEFET-MG n® 12, de 24 de abril de 2024, que dispdem, respectivamente, sobre o uso
do nome social e o reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no
ambito da administracdo pliblica federal direta, autarquica e fundacional e sobre o uso do nome
social no dmbito do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais.

Dados dofa) discente:
Mome civil:

MNome social:

Curso:

Matricula:

CPF:

Dados do responsavel:
Mome:
CPF:

. de de
Local e Data

Assinatura dofa) discente [de acordo com o RG)

Aszinatura doja) responsavel [de acordo com o RG)

Formulario de solicitacdo de uso do nome social para discentes menores de idade



ANEXO I

FORMULARIOS PARA EXCLUSAO DO USO DO NOME SOCIAL

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO D& EDUCAGAD
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECHOLOGICA DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

REQUERIMENTO DE EXCLUSAD DA IDENTIFICACAD POR NOME SOCIAL

Venho por meio deste solicitar que em meus dados de identificaco seja excluido o meu nome
social conforme o Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016 e a Resolugdo COJCEFET-MG n® 12, de
24 de abril de 2024, que dispdem, respectivamente, sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e tramsexuais no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e sobre o uso do nome social no
ambito do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais.

Entendo que, com a exclusdo do nome social, os meus dados de cadastro no sistema académico
retornarao as idénticas anotactes correspondentes ao registro anteriormente lancado.

Dados do(a) discente:
Mome civil:

Mome social:

Curso:

Matricula:

CPF:

,___de de
Local e Data

Assinatura do{a) discente [de acordo com o RG)

Formuldrio de solicitacdo de exclusdo do nome social para discentes maiores de idade



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTE RO D EDUC ACED
CENTRO FED ERAL DE EDUCAC AD TECN OLOGIC A DE MIN AS GERAIS
SCCRETARIA DE RES ISTRO € CONTROLE ACAD EMICD

REQUERIMENTC DE EXCLUSAD D IDE N'I'IFICPLI;ﬂD POR NOME S0OCIAL

“Yenho por meio deste solicitar que s2ja exxluido o nome social dofa) discente abaixo, pelo gual sou
responsavel, dos dados de identificagdo conforme o Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016 e a
Resolucdo COYCEFET-MG n® 12, de 24 de abril de 2024, que dispiem, respectivamente, sobre o uso
do nome sodal e o reconhecimento da identidade de genero de pessoas ravests e transexuais no
ambito da administracio publica federal direts, autarquica e fundacional e sobre o uso do nome
social no mbito do Centro Federal de Educacdo Tecnolégica de Minas Gerais.

Entendo gue, com a3 exclusiic do nome social, os dados de cadastro no sistema académico
retornardo as idénticas anotacdes comespondentes a0 registro anterdormente lancado.

Dados dofa) discente:
Mome civil:

Mome social:
Curso:
Matricula:
CPE

Dados do responsavel:
Nome:
CPE

,___de de
acal e Data

Bxzinatur a dola) discente {de scordo mm o RG)

Baminatura dod a) responsdesl jde aco

Formuldrio de solicitacdo de uso do nome social para discentes menores de idade



ANEXO IlI

FORMULARIOS PARA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS ESPECIFICOS COM O NOME CIVIL

SCRVICD PUBLICO FEDECRAL
MINISTERID DA EDUC ACED
CENTRO FEDERAL DE COUCAD AO TEC NOUOG ICA DE MINAS G CRAIS
SCCRETARIA DE REG ISTRO [ CONTROLE ACAD EMICD

REQUERIMENTO DE IDENTIFICACAC PELO NOME CIVIL NA EXPEDICAD DE DOCUMENTOS

Conforme o Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016 e a Resolucdo COYCEFET-MG n® 12, de 24 de
abril de 2024, venho por meio deste solicitar que seja utilimdo o meu nome de registro civil na
expedicdo dols) seguintefs) documentolz):

[] Historico escolar

[] Declaracio [especdificar)

[] certid3o [especificar)
[] Diploma [especificar)

[] Certficado de conclus3o [especificar)

[ outros (especificar)

Dados dofa) discente:
Nome civil:

Mome social:

Curso:

Matrcula:

CPF:

de de
Lozl & Drata

Mszinatura doda) dscents {de acordo com o RG)

Formuldrio de solicitacdo de identificacdo pelo nome civil na expedicdo de documentos para
alunos maiores de idade



SCRVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTE RIO DA CDUC ACED
CENTRO FEDERAL DE ED'UCAG AD TEC NOLGG ICA DE MINAS G ERAIS
SCCRETARLA DE ROG ISTRO E CONTROLE ACAD EMICO

REQUERIMENTO DE IDEFFFIFICH.QED PELO NOME CIVIL NA E:'{F"EDII;}JED D'E OCUMENTO S

Conforme o Decreto n® 8.727, de 28 de abril de 2016 e a Resolucdo CO/CEFET-MG n® 12, de 24 de
abril de 2004, venho por meio deste solicitar que sejz utlizado o nome de registro cvil dofa)
dizcente abaixo, pelo qual sou responsavel, na expedicdo do(s) seguinte(s) documento(s):

Histarico escolar

Declaracao [especificar)

Certid3o [especificar)

Diploma [especificar)

Cerificado de conclusdo [especificar)

oooooo

Outros [especificar)

Dados dofa) dizcente:
MNome civil:

Mome social:

Curso:

Matrcula:

CPF:

Dados do responsavel:
Nome:
CPF:

,__de de
Local = Data

Aainatura dofa) responsdeel |d e acoddo com o RG)

A=zin atura dofa) discente |de acordo com oG

Formuldrio de solicitacdo de identificacdo pelo nome civil na expedicdo de documentos para
alunos menores de idade



ANEXO IV
OBSERVAGAO A SER INSERIDA NA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS UTILIZANDO O
NOME SOCIAL

Uso do nome social de acordo com a Resolu¢gdo CD/CEFET-MG n° 12, de 24 de abril de 2024.
Nome constante no registro civil: xxxxxxxx
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